
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

東大和市立図書館 

図書館だより 
令和４年１０月  

通巻３８号  
 

ホームページアドレス  https://www.lib.higashiyamato.tokyo.jp 

図書館の本は、できるだけ便利に・長時間・多くの方に利用していただけるよう、様々な作業

をしたうえで書架に並んでいます。新しく購入する本が書架に並ぶまでの流れをご紹介します。 

 

１．本を選ぶ 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．本の請求記号（分類）を決める 

 

 

 

 

 

 

 

３．本を注文する 

 

コンピュータで発注処理をします。この時点で、本に「発注中」というデータが入力されます。   

 

-１- 

図書館の本が書架に並ぶまで♪ 図書館探検！ 

取次（本の問屋）から毎日送られてくる本を、

職員による選書会議によって選びます。新刊案

内情報や、出版社のカタログなども参考にして

います。「東大和市立図書館資料収集及び除籍

方針」に基づき、週に１回、職員が一般書と児童

書のグループに分かれ、話し合いながら決めて

いきます。 

 

 

 

〈本を実際読み、話し合いながら選書していきます〉 

 

〈毎日納品される本〉 

購入を決めた本は、その内容を見て東大和の図

書館で採用する「請求記号（分類）」を決めていき

ます。これにより、同じテーマで書かれた本や、同

じ作者の書いた小説などを書架で１ケ所に集める

ことができます。また館内の検索機やホームペー

ジで、分類の検索ができるようになります。 

 

〈新刊書をブックトラックに 

           並べます〉 
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４．本を装備する 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．本のデータを入力・修正する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

６．お待たせしました！新着図書が書架に並びます！ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上のような流れを経て、新しい本は皆さんに読んでいただけるようになります。その週に入った本は、 

大勢の方が来館する土・日曜日に、新着図書のコーナーに並びます。 

購入した本は、装備会社のスタッフ

により、バーコード・分類ラベルが貼ら

れ、ビニールカバーでコーティングさ

れます。本はビニールカバーをかける

ことで丈夫になり、汚れも落としやす

くなります。図書館では、発注時の指

示通りに納品されたか確認します。 

 

 

 

〈1 日に 100 冊以上も装備することも！〉 

 

 

一般書、児童書、絵本、レファレンス資

料、地域資料、紙芝居等のデータを入力。

毎週１００冊前後受け入れします。 

本の基本的なデータは発注の時に入力済みなので、

ここではその確認と、より本を探しやすくなるようデー

タの追加・修正をします。例えば短編集の場合、入って

いるすべての題名を入力します。コンピュータに本のデ

ータを入力することにより、書名、著者、分類番号など

から検索ができるようになります。館内の検索機から

も、図書館のホームページからも検索可能です。ここで、

データ上「発注中」だった本が図書館の新着資料として

登録されます。 

 

一般書は、入

口近くの新着

図書コーナー

に並べます 

児童書は、児童

コーナーのあた

らしい本コーナ

ーにあります 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

おはなし会・イベントの予定  （令和４年７月～９月） 

 

図書館開館カレンダー 

令和４年 １０月 １１月 １２月 

日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 

         １   ①  2 ③ ４ 5       1 2 3 

2 3 ④ 5 6 7 8 6 7 ⑧ 9 10 11 12 4 5 ⑥ 7 8 9 10 

9 ⑩ 11 12 13 14 15 13 14 ⑮ 16 17 18 19 11 12 ⑬ 14 15 16 17 

16 17 ⑱ 19 20 21 23 20 21 ㉒ ㉓ 24 25 26 18 19 ⑳ 21 22 23 24 

23 24 ㉕ 26 27 28 29  27 28 ㉙ 30    25 26 ㉗ 28 29 30 31 

30 31                    

は全館休館日  〇は中央図書館のみ休館  △は桜が丘図書館・清原図書館のみ休館 

★開館時間 ：土・日・月曜日及び祝日       午前１０時から午後５時まで（休館日を除く）  

火曜日から金曜日までの平日   午前１０時から午後７時まで（休館日を除く） 年末年始 

★休館日   ：中央図書館→毎週火曜日・第３木曜日・祝日（土日と重なった場合は開館） 

                  桜が丘図書館・清原図書館→毎週月曜日（祝日を除く）・第３木曜日 

祝日の翌日（土・日・月曜日及び祝日を除く） 年末年始 

 

 

 

△ 

市内の小・中学生が、図書館の仕事を体験しました！ 

-３- 

令和４年度図書館協議会【報告】 

●第３回図書館協議会  令和４年６月３０日（木） 午後３時～ 中央図書館２階 視聴覚室  

議題：(1)令和４年度事業について 

報告：（１）新型コロナウィルス感染症感染拡大防止への対応について 

    (２）中央図書館会議室の試行的開放について 

 

＊概要録は、市立図書館３館、図書館ホームページ、市役所３階行政コーナーで閲覧できます。 

 

 

△ 
△ 

△ 

△ 

△ 

△ 

△ 

△ 

△ △ 

△ 
△ △ 

 

2022 年 9 月 7 日（水）～8 日（木） 

第二中学校２年生２名が、２日間、職場体験

で図書館の仕事を体験しました。てきぱきと

一生懸命働いてくれました！ 

2022 年 7 月 22 日（金） 抽選で選ばれた小学校５・６年生

の８名が、１日図書館員を体験しました。すべての仕事を無

事終え、終了証書をもらいました。 



  

 

 

  

 

＊予約の必要はありませんが、マスク着用の上、ご参加ください。体調の悪い方は、ご遠慮ください。 

★連絡先   中央図書館☎042－５６４－２４５４    桜が丘図書館☎０４２－５６７－２２３１    清原図書館☎０４２－５６４－２９４４ 
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おはなし会の予定  （令和４年 10 月～12 月） 

（新型コロナウィルス感染拡大防止のため、変更する場合があります。） 

 

★10月２３日（日）はハロウィーンおはなし会。４歳以上。午後３時３０分～４時

清原図書館

対象・時間帯
実施日

10月 11月 12月

大人
【絵本など】

午前１０時３０分～１１時

10月21日（金） 11月18日（金） 12月１6日（金）

３歳以下および保護者
【わらべうたと絵本】

午前１０時３０分～１１時
定員１０組先着順

10月１3日（木）

10月２7日（木）
11月10日（木）

12月  8日（木）

12月２2日（木）

４歳以上
【おはなしと絵本】

午前３時３０分～４時

10月１2日（水）
★１０月２３日（日）
10月２6日（水）

11月　９日（水）

11月２３日（水）

　
12月１４日（水）

クリスマスおはなしかい

  

中央図書館

４歳～小学１年生

午後３時３０分～４時

小学２年生以上
　

午後３時３０分～４時

対象・時間帯
実施日

12月11月10月

10月  ７日（金）

10月２１日（金）

11月  ４日（金）

11月1８日（金）

12月  2日（金）

12月１７日（土）１４時から

クリスマスおはなしかい

10月  ８日（土）

10月２２日（土）

11月１２日（土）

11月２６日（土）

12月１0日（土）

12月１７日（土）
クリスマスおはなしかい

  　　★10月２３日（日）はハロウィーンおはなし会。３歳以上。午後３時３０分～４時

12月  ７日（水）

12月２１日（水）
クリスマスおはなしかい

３歳以上
【おはなしと絵本】

午前１０時３０分～１１時

４歳以上
【おはなしと絵本】

午後３時３０分～４時

10月１４日（金）

10月２８日（金）

11月１１日（金）
　
11月２５日（金）

12月  9日（金）

12月２3日（金）

10月１5日（土） 11月１９日（土） 12月１7日（土）

10月  5日（水）

10月19日（水）

11月  ２日（水）

11月１６日（水）

桜が丘図書館

対象・時間帯

３歳以下および保護者
【わらべうたと絵本】

午前１０時３０分～１１時
定員１２組先着順

実施日
10月 11月 12月
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